Изисквания при попълване на 
Формуляра  по глава Втора от Методиката /Приложение № 1/
1. Всички точки задължително се попълват освен в случаите, когато дадената точка се отнася за компонент, по който кандидатът не предвижда изпълнението на каквато и да е дейност. Тогава е допустимо да се отбележи - "неприложимо". Не се допуска промяна в номерацията и преформатиране на точките, в т.ч. и чрез изтриване на непопълнените точки. Текстът на изложението по съответната точка се отделя от упътването към нея с подходящ интервал.
1. Прави се кратко обосновано представяне (резюме) на причините, предизвикали потребността от разработка на конкурсното предложение. На тази основа се обосновава изборът и се определят компонентите, по които се кандидатства за финансиране от АХУ. Обосновава се подробно целесъобразността и ефективността на инвестиционните намерения на кандидата, основаващи се на подходящи доказателства и аргументирани разчети, като се прави необходимата съпоставка на възможностите на специализираното предприятие да развива и разширява своята дейност със съществуващото пазарно търсене и очакваните перспективи за своето развитие.
1. Определя се размерът на собственото участие, който не може да бъде по-малък от 5% от общата стойност на средствата, необходими за реализацията на проекта. 
1. Дава се  подходяща обосновка на възможностите на специализираното предприятие да развива и разширява своята дейност при съществуващото пазарно търсене, очакваните перспективи за развитие и реализация на конкурсното предложение.
  4.1 На заглавната страница се отбелязва:
1. краткото наименование на конкурсното предложение, което трябва да дава представа за конкретните инвестиционни намерения на кандидата;
1. краткото (съкратеното) име (абревиатура) на кандидатстващото специализирано предприятие;
1. седалището на специализираното предприятие;
1. отбелязва се по кой компонент е разработено проектното предложение;
1. името на лицето представляващо специализираното предприятие / кооперацията
1. подписът на лицето, което представлява специализираното предприятие.
4.2 Общата  информация в раздел  А  представя информация, свързана с юридическия статут на кандидатстващото специализирано предприятие, с процедурата по извършване на банкови плащания, с дейностите, които то извършва съобразно учредителните си документи.
4.3 Раздел Б съдържа данни за мястото, което заема кандидатстващото специализирано предприятие в конкретна стопанска сфера. Трябва да показват неговата административна и производствена структура, да дават представа за териториалното разположение на производствените  и управленски структурни единици  и да разкрива структурата на наетия персонал по различни критерии.
4.4 В Раздел В се съдържа информацията за самото конкурсно предложение .
5. При изготвяне на раздел В от формуляра се спазват конкретни изисквания и правила за структуриране и представяне на проектната информация.
5.1  Представя се наименование на конкурсното предложение, което трябва да съвпада с това от заглавната страница.
5.2 Представят се обща и специфични цели на конкурсното предложение, които трябва да дават ясна и цялостна представа към какво се стреми кандидатът и какъв ще бъде крайният резултат от извършване на инвестиционните дейности. В качеството на цели не могат да се представят очаквани резултати, предвидени за изпълнение дейности и задачи. Когато формулираните цели се разглеждат и като очаквани резултати и/или планирани дейности, налице е повторение и основание за намаляване на оценката на проектното предложение.
5.3 Представят се общата сума, необходима за финансиране на конкурсното предложение, размерът на исканото финансиране от АХУ, който не може да бъде по-голям от размера, определен от АХУ за конкретния конкурсен кръг, и размер на собственото участие.
6. Подробно се описват очакваните резултати от осъществяване на конкурсното предложение по избраните компоненти, като се определят конкретни индикатори (количествени измерители) за оценка и следене на тяхното изпълнение. Избраният компонент и очакваните по него резултати трябва да се обвържат, където е посочено във формуляра, с броя на засегнатите от резултатите лица, в т.ч. и с броя на лицата с трайни увреждания.
7. Представя се цялостен анализ на средата, в която работи кандидатстващото специализирано предприятие, на съществуващия в него потенциал за по-нататъшно развитие, въз основа на което логически се извежда потребността от осъществяване на конкурсното предложение. Във връзка с това се посочват основателни и обосновани аргументи в полза на реализацията на конкурсното предложение, като се изтъкнат положителните последици от тази реализация и отрицателните, ако тя не се осъществи. Аргументите трябва да бъдат конкретни и да могат да се обвържат с описаните вече очаквани резултати.
8. Формулират се подходите и механизмите, въз основа на които са определени очакваните резултати, като се посочват използваните конкретни изчислителни процедури.
9. Определя се целевата група, която ще се възползва от резултатите на реализираното конкурсно предложение, като се доказва целесъобразността на избора от гледна точка на стратегическите и текущите цели и задачи на кандидатстващото специализирано предприятие.
10. Дейностите се описват по избрани компоненти. Списъкът на дейностите може да се детайлизира (като се обособят поддейности и операции), за да се придобие по-ясна представа за последователността на тяхното извършване, без да се стига до излишни, затрудняващи изложението подробности. Представените обосновки, аргументи и доказателства, както и използваните норми, нормативи, разценки и др. трябва да се основават на съвременни действащи технически, технологични, икономически, екологични и други изисквания и постижения. 
Бележка: Средствата за извършване на строително-монтажни работи, се отпускат на кандидати, които са собственици на сградите (помещенията), където ще се извършват ремонтните работи. Ако кандидатът не е собственик, той представя надлежно подписан договор за наем и писмено съгласие от собственика за извършване на необходимите строително-монтажни работи, като се изброяват всички обекти и дейности, свързани с ремонта. С договора за наем кандидатът трябва да си осигурява ползването на ремонтираните обекти за срок не по-кратък от 5 години.
11. Изпълнението на всяка дейност се обвързва с конкретен срок, измерван с цели месеци. В месечен план-график за изпълнение на предвидените инвестиционни дейности се посочва продължителността на всяка дейност, мястото на нейното изпълнение и изпълнителят. 
Бележка: Определя се необходимостта от провеждане на процедури за възлагане по Закона за обществените поръчки. Когато провеждането на процедура по ЗОП е наложително, удължаването на сроковете може да се увеличи до 2 месеца. 
12. При извършване на разчетните операции трябва да се имат предвид нормативните  изисквания за създаване на достъпна архитектурна среда и на здравословни и безопасни условия на труд. 
[bookmark: _GoBack]13. Количественото определяне на разходите, свързани с извършването на всяка планирана дейност, се основава на използването на актуални и обективни норми, нормативи, разценки, единични пазарни цени и др. Техният размер трябва да се основава на данни от избрана оферта, а когато дейностите се извършват по стопански начин – на действаща заповед на ръководителя на специализираното предприятие. Основанието за изчисляване на разхода е избраната оферта или действащата заповед. В качеството си на оферта могат да се използват и други носители на обективна технико-икономическа информация, в т.ч. публикувана в уеб-сайтове на производители и търговци. Всеки носител на технико-икономическа информация трябва да съдържа най-малкото: технически характеристики на предложените активи или услуги, дата на издаване и  срок на валидност, стойност на оферираните активи или услуги. Задължително се аргументират причините за направения избор на оферта или друг носител на информация. При количественото определяне на разходите по една дейност могат да се използват данни от различни оферти или други източници на обективна информация. В този случай се посочват причините за така направения избор, връзката на разходите с конкретна позиция от използваните различни оферти или източници на информация.
13.1. Изборът на оферта или друг носител на обективна технико-икономическа информация трябва да се основава на проучване на достатъчен брой потърсени предложения или други информационни източници, позволяващи получаването на обективна и конкурентна стойностна оценка за съответния разход.
13.2. Когато във връзка с изпълнението на дейностите се придобиват дълготрайни активи, те трябва да бъдат нови. 
13.3. Когато кандидатът предвижда придобиване на дълготрайни активи втора употреба, той задължително обосновава причините, налагащи тяхното придобиване, като мотивира своя избор с подходящи аргументи, сравнения и съпоставки на технически характеристики, цени, характер и продължителност на гаранционното обслужване на аналогичните нови активи в сравнение с активите втора употреба. Цената на придобиване на активите втора употреба трябва да бъде по-ниска от цената на придобиване на нови активи.
13.4. За дейностите, извършвани по стопански начин, използваните разценки трябва задължително да са по-ниски от пазарните. Под никаква форма не се допуска включване в разценките на печалба, в т.ч. и като финансов разход.

